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Microsoft Power Point 2010 Grundlagen

Dauer: 1 Tag Kursnummer: GK640

Uberblick:

Sie lernen in wenigen Schritten eine ansprechende und professionelle Prasentation zu erstellen. Vielseitige Funktionen erlauben es relevante
Zahlen und Texte visuell aufzuarbeiten. PowerPoint erstellt eindrucksvolle Prasentationen, die durch Multimediaeffekte erweitert werden

kénnen.

Voraussetzungen:

Erfahrung im Umgang mit Microsoft Windows Basis

Detaillierte Kursbeschreibung:

Anlegen einer neuen Présentation
Gestaltung von Folien mit Hilfe von Vorlagen
Anpassen von vorhandenen Vorlagen
Master, Platzhalter und Objekte einsetzen
Folienlayout und —gestaltung
Textgestaltung: Absatz- und
Zeichenformatierung

Anlegen von Tabellen, Diagrammen und
Organigrammen

Gliederung, Sortierung, Ansichten
Impulse setzen mit Folienubergéangen und
Animationen

Notizen und Handzettel - nutzlich fiir den
Vortragenden

Tipps und Tricks zum Vorfuhren der
Prasentation

Weitere Informationen:

Fur weitere Informationen oder Buchung kontaktieren Sie uns bitte unter 01/66 55 655 3000
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